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INSTRUKCJA W SPRAWIE REJESTRACJI FIRM W CENTRALNYM REJESTRZE
PODMIOTOW AKCYZOWYCH (CRPA)

INSTRUKCJA REJESTRACJI ,,KROK PO KROKU” M.IN. DLA PODMIOTOW
PROWADZACYCH DZIALALNOSC GOSPODARCZA ZAMIERZAJACYCH
WYKONYWAC CZYNNOSCI PODLEGAJACE OPODATKOWANIU AKCYZA,
PRZED DNIEM WYKONANIA PIERWSZEJ TAKIEJ CZYNNOSCI

KROK 3
- rejestracja firmy do CRPA,
- zmiana danych firmy w CRPA,

- uzupetnienie zgtoszenia firmy, ktora ztozyta wczesniej AKC-R (opcja
dostepna do 30.06.2021 roku),

- rejestracja posredniczacych podmiotéw weglowych i gazowych, ktére w
przesztosci ztozyly powiadomienia, rejestracja podmiotu zuzywajgcego
nieprowadzgcego dziatalnosci gospodarczej, ktdry w przesztosci nie byt objety

obowigzkiem rejestracji (opcja dostepna do 30.06.2021 roku).

1. Zaloguj sie do konta na PUESC
2. Jezeli
a. rejestrujesz firme - wybierz z menu zaktadke Formularze,
wyszukanie alfabetyczne, wskaz litere R i wybierz wniosek
Rejestracja podmiotu
b. chcesz uzupemi¢ zgtoszenie rejestracyjne, bo posiadasz AKC-PR -
przejdz w pierwsze powigzanie z firmg, nastepnie wybierz z menu
zaktadke Formularze, wyszukanie alfabetyczne, wskaz litere A i

wybierz wniosek Aktualizacja podmiotu



c. chcesz zmieni¢ dane firmy, ktora juz jest w CRPA - przejdz w
pierwsze powigzanie z firmg, wybierz z menu zaktadke Formularze,
wyszukanie alfabetyczne, wskaz litere A i wybierz wniosek

Aktualizacja podmiotu

UWAGA
Dostep do formularza Aktualizacja podmiotu dostepny jest tylko dla osob, ktére majg
powigzanie z firmg i majg zarejestrowane uprawnienie do aktualizacji danych

podmiotu.

Jezeli po przejsciu na kontekst podmiotu nie masz dostepu do tego wniosku musisz
najpierw ztozy¢ wniosek Rejestracja, aktualizacja, dezaktywacja reprezentac;ji
(KROK 4 instrukciji) w ktorym zaktualizujesz swéj zakres reprezentacji dodajgc sobie

uprawnienie aktualizacja danych podmiotu.
Pamietaj!

Uprawnienie do aktualizacji danych podmiotu musi wynika¢ wprost z udzielonego

upowaznienia.

Jak otrzymasz potwierdzenie powigzania w zakresie aktualizacji podmiotu mozesz
ztozy¢ wniosek Aktualizacji podmiotu i doda¢ obszar AKCYZA, zaktualizowaé

zgtoszenie lub zmieni¢ inne dane firmy.

3. Wypetnij aktywne i obowigzkowe (oznaczone czerwong gwiazdkg) pola wniosku.

a. W sekcji obszary dziatania wybierz akcyza



" @ OBSZARY DZIALANIA

akcyza

[ cto

[ intrastat

] monitorowanie przewozu

[ podatki inne

3 TaxFree

. w trakcie rejestracji podmiotu musisz uzupetni¢ pole NIP (numer
identyfikacji podatkowej firmy) i wybierz przycisk ‘enter’ lub

‘tabulator’ na klawiaturze komputera. System pobierze dane firmy z

systemu rejestracyjnego.

“ ® DANE PODMIOTU

© * Rodzaj podmiotu

® krajowy

O kraj z Unii Europejskiej
O kraj trzeci

* NIP

1765677889

Jezeli dane twojej firmy sie nie pobiorg i otrzymasz komunikat:



© * Rodzaj podmiotu

® krajowy

Q kraj z Unii Europejskiej
O kraj trzeci

* NIP REGON O KRS

I |

Nieprawidtowy numer NIP.

- upewnij sie, ze podates$ prawidtowy numer NIP

jezeli tak

- kontynuuj wypetnianie wniosku. Informacja ta, oznacza, ze system
z ktérego pobierane sg dane firm nie jest dostepny. Dane twojej
firmy zostang sprawdzone i potwierdzone przez urzednika.

c. Jezeli rejestrujesz firme zagraniczng z UE lub spoza UE (TC)
musisz podac jej numer EORI — jezeli firma go posiada. W takim
przypadku dane firmy zostang pobrane z EOS.

Jezeli firma nie ma numeru EORI, musisz zaznaczy¢ oswiadczenie,
ze firma nie posiada numeru EORI i wtedy otrzymasz do
uzupetnienia pole:

- VAT UE - obowigzkowe do uzupetnienia dla podmiotu z UE.
Nalezy wskaza¢ VAT UE z kraju, gdzie podmiot ma siedzibe.
Numer musi zostaé poprzedzony dwuliterowym kodem kraju.

- TC - obowigzkowe do uzupetnienia dla podmiotu z kraju spoza
UE. Numer TC to numer nadany w kraju trzecim do celow
podatkowych i celnych. W polu TC nalezy ten numer poprzedzi¢

dwuliterowym kodem kraju, gdzie firma ma siedzibe.
” ® DANE PODMIOTU

O * Rodzaj podmiotu
O krajowy

@® kraj z Unii Europejskiej
O kraj trzeci

[] Oswiadczam, ze podmiot nie posiada numeru EORI nadanego w systemie EOS w jednym z krajéw Unii Europejskiej

* EORI




d. podmiot zagraniczny ma obowigzek podania numeru NIP albo
innego numeru identyfikacyjnego uzywanego w panstwie jego

zamieszkania lub siedziby.

© @ DANE PODMIOTU

@ * Rodzaj podmiotu
O krajowy

O kraj z Unii Europejskiej

@ kraj trzeci

Oswiadczam, ze podmiot nie posiada numeru EORI nadanego w systemie EOS w jednym z krajow Unii Europejskie

* TC

[ TR23TE89744 ‘

* NIP
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e. w sekcji akcyza
Zakres danych wymaganych do wypetnienia w tej sekcji zalezy od
rodzaju rejestrowanego podmiotu oraz od statusu podmiotu
akcyzowego i typu wykonywanych czynnosci. Do czasu wpisania
podmiotu do CRPA wniosek ma ustawiony cel zgtoszenia w
akcyzie: rejestracja.
Przy wyborze organu do spraw akcyzy pamietaj, ze gtdwng
przestankg ustalenia wtasciwo$ci miejscowej w akcyzie jest miejsce

wykonywania czynnosci.

7 AKCYZA
Jesli rejestrowany podmiot nie dziata w obszarze akcyzy (oznaczytes te opeje przez pomylke) - wybierz Pomifi Pomifi
* Cel zgloszenia w akcyzie: # Igtoszenie podmiotu:

‘ Rejestracja O Zgtoszenie podmiotu prowadzacego dzialalnos¢ gospodarcza

O Zgtoszenie podmi p acego dzialalnoéci gospodarczej

* Nazwa organu KAS do spraw akcyzy

@ * Podstawa prawna:

‘ M ‘




Jezeli sktadasz zgtoszenie aktualizacyjne przygotuj formularz AKC-
R ktory ztozytes wczeséniej. Utatwi Ci to podanie daty rozpoczecia

dziatalnosci w akcyzie i terminu ztozenia pierwszej deklaracji.

* Data rozpoczecia dzialalnosci w akcyzie

* Czy podmiot bedzie skladal deklaracje podatkowe lub uproszczone?

O Tak O Nie

Jezeli posiadasz koncesje na obrét wyrobami energetycznymi lub
numer w rejestrze podmiotow przywozgcych wpisz te dane we

wtasciwe pola.

Numer koncesji Numer w rejestrze podmiotéw przywozacych

Wypetnij doktadanie formularz podajgc adresy wykonywania
dziatalnosci, rodzaje wyrobdw i inne informacje wymagane dla
twojego rodzaju czynnosci. Przy wiekszej ilosci danych korzystaj z

przycisku: Dodaj

" WYROBY OPODATKOWANE

* Grupa wyrobow

Wyroby nowatorskie

* Grupa wyrobow

Susz tytoniowy




Przy kolejnych aktualizacjach podmiotu wpisanego do rejestru (jesli

bedg potrzebne) wybierzesz cel zgtoszenia i zmodyfikujesz dane.

Chce wprowadzi¢ zmiane w danych akcyzowyeh [ Chce wprowadzié zmiang Naczelnika Urzedu [J Zaprzestanie dzialalnoéci w obszarze akcyzy
podmiotu skarbowego

" AKCYZA

Jesli rejestrowany podmiot nie dziala w obszarze akcyzy (oznaczytes te opcje przez pomylke) - wybierz Pomiri Pomir

* Cel zgloszenia w akcyzie: * Zgloszenie podmiotu:

@ Zmiana danych Prowadzacego dzialalnos¢ gospodarcza

O Zmiana danych w przypadku przedsiebiorstwa w spadku Nieprowadzacego dzialalnosci gospodarczej

O Zaprzestanie wykonywania czynnosci

f. sekcja zatgczniki

Jezeli wniosek o rejestracje firmy skfada osoba, ktora dziata na mocy
upowaznienia musi ona dotgczy¢ do wniosku:
e skan tego upowaznienia
e skan potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej
- 17 zt ptatne na konto Urzedu Miasta Poznania Wydziat
Finansowy, PKO BP S.A. nr 94102040270000160212620763

T ZALACZNIKI

* Dodaj zatgcznik
¥ Upowaznienie.pdf (195 KB) ¥
®Download

* Rodzaj zataczanego dokumentu

Upowaznienie/Petnomocnictwo

* Dodaj zatgcznik
& optata skarbowa.pdf (195 KB) ¥
®Download

* Rodzaj zataczanego dokumentu

Potwierdzenie oplaty skarbowej

Dodaj Usun



Jezeli we wniosku o rejestracje firmy podasz kanaty komunikacji i/lub
konta bankowe — musisz dostarczy¢ oryginat upowaznienia do Izby
Administracji Skarbowej w Poznaniu. Zobacz jak i gdzie mozesz ztozy¢
upowaznienie przechodzgc do KROKU 4 pkt 5 tej INSTRUKCJI.

g. sekcja oswiadczenia
Aby wysta¢ wniosek musisz zaznaczy¢ wymagane zgody i

oSwiadczenia (oznaczone czerwong gwiazdkag).

4. Nastepnie wybierz przycisk Wygeneruj dokument. Otrzymasz komunikat:

Trwa generowanie dokumentu z formularza

Po poprawnym wygenerowaniu zostanie on zapisany w zaktadce Maj pulpit > Do wysytki i robocze > Dokumenty do wysytki,
gdzie nalezy wykonac kolejne operacje na dokumencie (np. podpisanie i wysytka).

Do czasu wygenerowania dokumentu mozna wykonywac inne czynnosci w systemie.

5. Przejdz do menu MJj pulpit>Do wysyiki i robocze> Dokumenty do wysytki
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i wykonaj po kolei kroki:
(1) — zaznacz dokument, ktory chcesz podpisacé
(2) — wybierz z menu Podpisz (postepuj zgodnie z instrukcjami podpisu,
ktére bedg pojawiac sie na ekranie)

(3) — wybierz przycisk Wyslij

1. Czekaj na potwierdzenie rejestracji lub uzupetnienia danych/zmiany
danych firmy oraz nadania numeru IDSISC (w przypadku rejestraciji).
Potwierdzenie wptynie na konto osoby fizycznej, ktéra wystata

wniosek o rejestracje/aktualizacje podmiotu.
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Autor instrukcji: Ministerstwo Finanséw

Poprzednie kroki:
KROK 1 - zalozenie konta i rejestracja na PUESC

KROK 2 —wygenerowanie certyfikatu celnego (krok mozna poming¢ w przypadku
posiadania podpisu kwalifikowanego lub zaufanego)

Dalsze kroki:

KROK 4 —rejestracja reprezentacji (aby ztozy¢ zgtoszenie aktualizacyjne lub
zmieni¢ dane firmy w CRPA oraz aby odbieraé¢ komunikaty z EMCS PL2 na
portalu PUESC)



