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PLATFORMA
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SKARBOWO-CELNYCH

INSTRUKCJA W SPRAWIE REJESTRACJI FIRM W CENTRALNYM REJESTRZE
PODMIOTOW AKCYZOWYCH (CRPA)

INSTRUKCJA REJESTRACJI ,,KROK PO KROKU” M.IN. DLA PODMIOTOW
PROWADZACYCH DZIALALNOSC GOSPODARCZA ZAMIERZAJACYCH
WYKONYWAC CZYNNOSCI PODLEGAJACE OPODATKOWANIU AKCYZA,
PRZED DNIEM WYKONANIA PIERWSZEJ TAKIEJ CZYNNOSCI

KROK 4 - rejestracja reprezentaciji
- aby ztozy¢ zgtoszenie aktualizacyjne/zmieni¢ dane firmy w CRPA
- aby odbieraé komunikaty z EMCS PL2 na portalu PUESC

1. Zaloguj sie do konta na PUESC
2. Wybierz z menu zaktadke Formularze, wyszukanie alfabetyczne, wskaz litere
R i wybierz wniosek Rejestracja, aktualizacja, dezaktywacja reprezentacji.
3. Wypetnij aktywne i obowigzkowe (zaznaczone czerwong gwiazdkg) pola
wniosku
a. w pierwszym kroku musisz wskazac, ze nowy wniosek nie jest
korektg wniosku, ktory jest w trakcie obstugi
b. w drugim kroku podaj numer IDSISC lub NIP lub EORI firmy do
ktoérej chcesz sie dowigzaé
c. w trzecim kroku wskaz, ze chcesz powigzac osobe fizyczng
d. w czwartym kroku podaj numer IDSISC, imie i nazwisko osoby (imie
i nazwisko nalezy wpisa¢ doktadnie, jak podczas rejestracji osoby
fizycznej tzn. wielkos¢ liter, uzytych spacji czy odstepow przy
nazwiskach dwucztonowych ma znaczenie), ktérg chcesz powigzac
z podmiotem lub zmieni¢ dane juz istniejgcego powigzania
e. w pigtym kroku uzupetnij pola oznaczone czerwong gwiazdka:

- czy petnomocnictwo jest udzielone w ramach substytucji



- czy jest bezterminowe

UWAGA!

Jezeli chcesz usungc reprezentacje po wpisaniu numeru IDSISC

reprezentanta musisz odznaczy¢ pole Petnomocnictwo udzielone

bezterminowo i uzupemic date konca obowigzywania.

Czy petnomocnictwo zostato udzielone w ramach substytucji?

O Tak @ Nie
I:I * Petlnomocnictwo udzielone bezterminowo * Forma reprezentadji
I wlasciciel v |
* Data poczatku obowigzywania * Data konca obowigzywania
I 2015-09-12 | ﬁ] I 2021-02-12 | ﬁ]

- podaj daty obowigzywania petnomocnictwa

- podaj kim jestes — pracownikiem, wiascicielem, czy

petnomocnikiem firmy

- W sekcji uprawnienia rozszerzone wybierz aktualizacje danych

podmiotu, jezeli takie uprawnienie wynika z twojego upowaznienia

¥ UPRAWNIENIE ROZSZERZONE

Aktualizacja danych Podmiotu

- w sekcji komunikacja z systemami zaznacz EMCS PL2, jezeli

takie uprawnienie wynika z Twojego upowaznienia.

w sekcji zatgczniki mozna dotgczyc :

- elektroniczne upowaznienie i skan potwierdzenia uiszczenia optaty

skarbowej, lub

- skan upowaznienia i optaty skarbowej, lub

- wskaz numer upowaznienia, ktére ztozytes korzystajgc z ustugi e-Dokumenty




UWAGA!

Uprawnienia rozszerzone (aktualizacja danych podmiotu) muszg wynikac

wprost z udzielonego petnomocnictwa.

T ZARACZNIKI

* Dodaj zatacznik

¥ Upowaznienie.pdf (195 KB) ¥
®Download

* Rodzaj zatagczanego dokumentu

Upowaznienie/Pelnomocnictwo v

* Dodaj zatacznik

& optata skarbowa.pdf (195 KB) ¥
®Download

* Rodzaj zatagczanego dokumentu

Potwierdzenie oplaty skarbowej A 4

Dodaj Usun

5. przekaz oryginat petnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej do

Izby Administracji Skarbowej w Poznaniu.

Mozesz to zrobic¢ poprzez:

o przekazanie upowaznienia elektronicznego lub  skanu
upowaznienia papierowego bez podpisu korzystajgc z ustugi e-
Dokumenty.

Pamietaj!
Jezeli przekazesz skan upowaznienia musisz jeszcze wystaé
oryginat do Wydziatu Centralna Rejestracja w Poznaniu.

o przestanie petnomocnictwa elektronicznego, podpisanego
elektronicznie  przez  mocodawce lub  uwierzytelnione
elektronicznie przez adwokata, radce prawnego, doradce

podatkowego, notariusza lub przez osobe uprawniong przez



przedsiebiorce posiadajgcego pozwolenie na AEO lub
uproszczenia celne,
na adres: pelnomocnictwo@mf.gov.pl,

o ztozenie oryginatu w oddziale celnym, urzedzie celno-skarbowym
lub delegaturze urzedu celno-skarbowego,

o przestanie dokumentow pocztg tradycyjng na adres:
Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu
Wydziat Centralna Rejestracja
ul. Krancowa 28

61-037 Poznan

6. Nastepnie wybierz przycisk Wygeneruj dokument. Otrzymasz komunikat:

Trwa generowanie dokumentu z formularza

Po poprawnym wygenerowaniu zostanie on zapisany w zaktadce M6j pulpit > Do wysyiki i robocze > Dokumenty do wysytki,
gdzie nalezy wykonac kolejne operacje na dokumencie (np. podpisanie | wysytka).

Do czasu wygenerowania dokumentu mozna wykonywaé inne czynnosci w systemie.

7. Przejdz do menu Mgj pulpit>Do wysyiki i robocze> Dokumenty do wysytki
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i wykonaj po kolei kroki
(1) — zaznacz dokument, ktory chcesz podpisac
(2) — wybierz z menu Podpisz (postepuj zgodnie z instrukcjami podpisu,
ktére bedg pojawiac sie na ekranie)

(3) — wybierz przycisk Wyslij


mailto:pelnomocnictwo@mf.gov.pl

8.Czekaj na potwierdzenie rejestracji, aktualizacji lub dezaktywacji
powigzania.

Potwierdzenie wptynie na konto osoby fizycznej, ktora wystata wniosek o
rejestracje, aktualizacje lub dezaktywacje reprezentacji.

Moj pulpit>Moje sprawy i dokumenty>Dokumenty
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Autor instrukcji: Ministerstwo Finanséw

Poprzednie kroki:
KROK 1 - zalozenie konta i rejestracja na PUESC

KROK 2 —wygenerowanie certyfikatu celnego (krok mozna poming¢ w przypadku
posiadania podpisu kwalifikowanego lub zaufanego)

KROK 3 - rejestracja firmy do CRPA, zmiana danych firmy w CRPA,
uzupelnienie zgtoszenia firmy, ktora ztozyta wczesniej AKC-R (opcja dostepna
do 30.06.2021 roku)



