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KIEDY SPOLKA STAJE SIE
INSTYTUCJA OBOWIAZANA?

ZA INSTYTUCJIE OBOWIAZANA UZNAJE SIE PRZEDSIEBIORCE
W ZAKRESIE, W JAKIM PRZYJMUJE LUB DOKONUJE
PEATNOSCI ZA TOWARY W GOTOWCE O WARTOSCI ROWNEJ
LUB PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC 10 000 EURO, BEZ
WZGLEDU NA TO, CZY TRANSAKCJA JEST PRZEPROWADZANA
JAKO POJEDYNCZA OPERACJA, CZY KILKA OPERACJI, KTORE
WYDAJA SIE ZE SOBA POWIAZANE.

Jesli spotka przyjeta - co najmniej raz -
ptatnos¢é w gotéwce o wartosci rownej lub
przekraczajacej 10 000 euro, to w Swietle
WW. przepisu spoétka jest instytucja
obowigzanag, na ktorej cigzg obowigzki
wynikajgce z Ustawy.

Dodatkowe obowigzki wynikajgce z Ustawy
moga cigzyc¢ na spotce réwniez w sytuacii,
gdy Swiadczy ona ustugi w postaci
prowadzenia ksigg rachunkowych, np. dla
innych podmiotéw z grupy.

Anna Ziemnicka-Milej

adwokat, partner w Kancelarii Gekko Taxens
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Prace w tym zakresie bedg obejmowac
stworzenie dokumentu - tabeli stuzacej ocenie
ryzyka oraz dokumentu - ,Analiza ryzyka”, ktory

PRZEPROWADZENIE : . : N e
obejmowac bedzie omowienie zagadnien o

IDENTYFIKACJI | OCENY ktérych mowa w sekcji "Ocena ryzyka". Bedzie

RYZYKA ZWlAZAN EGO takze zawierac opis skali i wartosci dla oceny

ryzyka oraz kryteria podatnosci na wystapienie
Z PRANIEM PIENIEDZY zdarzen, ktére wptywajg na ryzyko poczatkowe

dla wystgpienia danego zagrozenia, obnizajac je

lub podwyzszajgc poziom ryzyka rzeczywistego.

Rozpoznanie ryzyka prania pieniedzy

e ustalenie wspdlnie ze Spo6tka, na ktdre rodzaje ryzyka jest lub moze by¢ ona
narazona;

e uwzglednienie odpowiednich czynnikow ryzyka w konteks$cie prowadzonej
przez Spoétke dziatalnosci (rodzaj klienta, obszar geograficzny, rodzaj
transakcji, rodzaj produktu);

e wspotprace ze Spo6tkg w zakresie utworzenia listy czynnikow ryzyka
(zagrozen) wystepujacych w Spotce.

Ocenaryzyka

e ustalenie i opis mechanizmu ustalania poziomu ryzyka prania pienigedzy
powigzanego ze stosunkami gospodarczymi i transakcjami Spotki;

e opis mechanizmu wazenia poziomu ryzyka;

e opis mechanizmu ustalania ryzyka poczatkowego dla kazdego czynnika
ryzyka (zagrozenia) oraz zasad uwzgledniania czynnikéw obnizajacych
ryzyko poczatkowe, istniejgcych w Spodtce;

e pomoc w dokonaniu oceny ryzyka dla kazdego klienta Spétki oraz ryzyka
zwigzanego z czynnikami wewnetrznymi Spoétki, ktéra pozwoli sklasyfikowaé
stosunki gospodarcze i wewnetrzne Spotki.

Zarzadzanie ryzykiem

e w zaleznos$ci od poziomu ryzyka dla danego czynnika, bedziemy wspomagac
Spétke w ustaleniu sposobu postepowania z ryzykiem - w tych obszarach, w
ktérych poziom ryzyka bedzie wskazywat na koniecznos$¢ podjecia dziatan;

e sporzadzenie wzoru karty oceny ryzyka (formularz) dla nowego klienta z
uwzglednieniem jego danych identyfikacyjnych i zastosowanych srodkow
bezpieczenstwa finansowego;

e sporzadzenie wzoru karty oceny okresowej ryzyka klienta (formularz).
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OPRACOWANIE PROCEDUR PRZECIWDZIALANIA PRANIU
PIENIEDZY DOSTOSOWANEJ DO POTRZEB SPOtKI. BEDA
ONE ZAWIERAC:

czynnosci lub dziatania podejmowane w celu ograniczenia ryzyka
prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu oraz wtasciwego
zarzadzania zidentyfikowanym ryzykiem prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu;

zasady rozpoznawania i oceny ryzyka prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu zwigzanego z danymi stosunkami
gospodarczymi lub transakcjg okazjonalna

- w tym zasad weryfikacji i aktualizacji uprzednio dokonanej oceny
ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu;

srodki stosowane w celu witasciwego zarzadzania rozpoznanym
ryzykiem prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

- zwigzanym z danymi stosunkami gospodarczymi lub transakcja
okazjonalng;

zasady stosowania srodkow bezpieczenstwa finansowego;

zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji;

zasady wykonywania obowigzkow obejmujacych przekazywanie
informacji do GIIF
- o transakcjach oraz zawiadomieniach;

zasady upowszechniania wiedzy z zakresu przepisow o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
- wsrod pracownikow Spotki;

zasady zgtaszania przez pracownikow Spoétki rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen przepisow z zakresu przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

- zawarta w instrukcji lub jako odrebna instrukcja);

zasady kontroli wewnetrznej lub nadzoru zgodnosci dziatalnosci
instytucji obowigzanej z przepisami o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

- oraz zasadami postepowania okreslonymi w wewnetrznej procedurze.
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PROCEDURA ANONIMOWEGO ZGLASZANIA NARUSZEN
(.WHISTLEBLOWING")

| opracowanie i wskazanie najbardziej odpowiedniego dla Spoétki
sposobu powiadamiania o rzeczywistych lub potencjalnych

naruszeniach przepisow z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu

- przez pracownikow lub inne osoby wykonujgce czynnosci na rzecz

instytucji;

przygotowanie praktycznej instrukcji zawierajacej min.:

e osobe odpowiedzialng za odbieranie zgtoszen;

e sposoOb odbierania zgtoszen;

e sposdob ochrony pracownika dokonujgcego zgtoszenia, zapewniajacy
co najmniej ochrone przed dziataniami o charakterze represyjnym,

& dyskryminacjag lub innymi rodzajami niesprawiedliwego traktowania;

e sposbéb ochrony danych osobowych pracownika dokonujgcego
zgtoszenia oraz osoby, ktdrej zarzuca sie dokonanie naruszenia,
zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych:;

e zasady zachowania poufnosci w przypadku ujawnienia tozsamosci;

e rodzaj i charakter dziatah nastepczych podejmowanych po odebraniu
zgtoszenia;

e termin usuniecia przez instytucje obowigzane danych osobowych
zawartych w zgtoszeniach.

@ PRZYGOTOWANIE PROCEDURY WERYFIKACYJNEJ

opracowanie praktycznej instrukcji identyfikacji i weryfikacji klientow,
beneficjentow rzeczywistych, oséb o statusie PEP.

PRZYGOTOWANIE WZOROW OSWIADCZEN DO PROCEDURY
WERYFIKACYIJINEJ

é oSwiadczenia o statusie PEP;

oSwiadczenia o strukturze wtasnosciowej i zaleznosci klienta.



WYNAGRODZENIE

Przeprowadzenie identyfikacji i oceny ryzyka zwigzanego
z praniem pieniedzy

Opracowanie procedur przeciwdziatania praniu pieniedzy
dostosowanej do potrzeb Spdtki

Procedura anonimowego zgtaszania naruszen (,whistleblowing”)
Przygotowanie procedury weryfikacyjne;

Przygotowanie wzoréw o$wiadczen do procedury weryfikacyjnej

6900 zt + VAT

. Termin przygotowania procedury AML to 21 dni roboczych (od
momentu dostarczenia dokumentéw/informaciji przez Klienta).

ANNA KOPCZYNSKA

KO N T A KT DX anna@gtakademia.pl

@ 668 114 526



